
How to… Elternsprechtag (Eltern) 
 

1. WebUntis im Browser öffnen (Laptop oder Pc - iPad = unübersichtlich - App nicht möglich) 
- auf den Elternsprechtag 2025 klicken 
 

Terminübersicht 2025 

ab 10.11.2025 - 18.11.2025: Lehrkräfte können Termine vergeben/wünschen/anfordern 
19.11.2025 - 24.11.2025: Eltern buchen Termine 
25.11.2025 - 26.11.2025: Lehrkräfte haben Zeit zu überarbeiten 
27./28.11.2025: Elternsprechtag (Donnerstag 14.30 - 19.00 Uhr; Freitag 09.00 - 12.00 Uhr)



2. Terminwünsche der Lehrkräfte einsehen 
- Relevante Lehrkräfte auswählen, um nur die Lehrkräfte angezeigt zu bekommen, die ihr Kind unterrichtet 
- Lehrkräfte, die einen Terminwunsch geäußert haben (verpflichtend = rot, erwünscht = gelb) erscheinen 

hier 
 



3. Termine vereinbaren 
- rechts in den grauen Feldern Termine auswählen 
- mit „fertig“ bestätigen 

4. Termine bestätigen 
- Lehrkräfte haben am 25./26.11.2025 noch mal die Möglichkeit Termine zu überarbeiten


